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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Aquisicao de panetones de chocolate e barras de chocolate a serem entregues
aos servidores e estagiarios do Demae, como agradecimento pelo trabalho e

dedicagao prestados ao longo do ano de 2025.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Justificativa

2.1.1 O Departamento Municipal de Agua e Esgoto de Caldas Novas, justifica a
necessidade de aquisicao desses itens para presentear os servidores ativos, que
contribuiram para que esta autarquia exercesse o seu papel no decorrer do ano de
2025.

2.1.2. Os panetones e chocolates serdo entregues como presente, com o intuito de
encerrar o ano em um clima de celebragao, fortalecendo os lagos institucionais e

agradecendo o empenho e dedicacao prestados por todos.

2.1.3. Os itens serdao distribuidos aos servidores efetivos, comissionados e
contratados que se encontrem vinculados ao quadro de pessoal do Departamento
Municipal de Agua e Esgoto — DEMAE, inclusive aqueles que, na data da entrega,

estiverem afastados por motivo de licenga ou férias.

2.1.4. Ficam excluidos do recebimento apenas os servidores que, embora vinculados
ao DEMAE, se encontrem formalmente cedidos ou lotados em outros érgaos ou
entidades da administracdo publica, por nado estarem em exercicio neste

Departamento.

3. DESCRIGAO DA CONTRATAGAO
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3.1. Compra direta por dispensa de licitagao, na forma eletrénica, em face do valor da

despesa nao ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021.

3.2. A aquisicdo sera orientada a partir dos seguintes requisitos, referentes as

especificagdes técnicas discriminadas a seguir:

_ 5 UNIDADE
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
Panetone recheado com gotas de chocolate ao
1 leite e com recheio trufado de chocolate com, no Uni 325

minimo, 600g.

Chocolate ao leite em tablete tematico natalino,
2 100g, envoltério  decorativo, Composicao: Uni 325
Chocolate ao leite com teor minimo de 28% cacau.

4. DOS ESTUDOS PRELIMINARES

4.1. Por se tratar de dispensa de licitagdo, optou-se pela ndo elaboracéo de Estudo
Técnico Preliminar, considerando o disposto no art. 10°, inciso |, do Decreto n® 434 do
municipio de Caldas Novas-GO, que regulamenta o Processo Licitatorio para a
contratacdo de bens, servicos e obras, no ambito da Administragdo Publica Direta,

Autarquica e fundacional deste Municipio.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Nivel de qualidade do servigo

5.1.1. Devem ser atendidas as especificagdes contidas no item 3.2.
Requisitos de capacitagao:

a) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniéo;

b) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;
c) Certidao Negativa de Débitos Municipais;
d) Certidado de Regularidade do FGTS;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
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f) Atestado de capacidade técnica.
Requisitos legais:

a) Lei n® 14.133/2021.

b) Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021.
5.2. Obrigagoes da Contratante

5.2.1. O Demae, na vigéncia da aquisicao, compromete-se a:

a) Disponibilizar a CONTRATADO canal de comunicagdo (telefone,
correspondéncia eletrdnica) objetivando retirar todas as duvidas decorrentes da
contratagdo, prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA;

b) Realizar o Pedido de Fornecimento do objeto mediante Autorizagao de Entrega,

observados os prazos e condigoes.

c) Rejeitar qualquer objeto contratado em desacordo com as especificagbes

constantes deste Instrumento.

d) Acompanhar e fiscalizar a execugao do Contrato, por meio do fiscal do contrato

Daniel Lima;

e) Atestar as faturas correspondentes e supervisionar a entrega, bem como efetuar

o respectivo pagamento.
5.3. Obrigagdes da Contratada

a) Fornecer os produtos conforme especificado neste instrumento, de acordo com
os padrdes de qualidade disponiveis no mercado, observando rigorosamente as
condigdes e os prazos estabelecidos, inclusive aqueles referentes a garantia, bem
como, observar o que for estipulado em sua proposta comercial, desde que nao
conflite com este instrumento, ficando a CONTRATADA sujeita as penalidades, no

caso de mora ou inadimplemento de suas de suas obrigagdes;

b) Manter até a data do pagamento, as condi¢des de habilitagdo, comprovando essa

exigéncia sempre quando se fizer necessaria;

c¢) Providenciar a imediata corregao das deficiéncias apontadas pelo Demae, quanto
ao fornecimento, observando o prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a

partir da notificacédo, para a retirada e substituicdo dos produtos recusados;
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d) Comunicar a Fiscalizagdo qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os

esclarecimentos julgados necessarios, de preferéncia por escrito.
5.4. Das Sangoes Administrativas

5.4.1. Pelo descumprimento das condi¢des previstas neste Termo, a Contratada fica

sujeita, a aplicagao das penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021.
5.5. Da Protecao de Dados Pessoais

5.5.1. Os dados pessoais relativos a Contratada serdo tratados em estrita

observancia com o preconizado na Lei n°® 13.709/2008.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E DO REGIME DE FORNECIMENTO DE
BENS

6.1. Do pedido de fornecimento

6.1.1. Os produtos serao solicitados pelo Diretor Administrativo, através do Setor de
Gestao de Contratos, por meio de Autorizagao de Entrega enviada para o e-mail da

empresa vencedora.

6.1.2. Caso haja duvidas, a empresa adjudicada podera consultar o Setor de Gestao

de Contratos por meio do e-mail gestaodecontratos@demae.com.br.

6.2. Do prazo de entrega

6.2.1 O prazo maximo para a efetivacdo da entrega sera de até 05 (cinco) dias
corridos, contados a partir do recebimento do e-mail que encaminhara a Autorizacao

de Entrega, emitido pela Setor de Gestdo de Contratos.
6.3. Do local de entrega

6.3.1. Cabera a Contratada, comunicar ao Setor de Gestdo de Contratos, com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, a data e o horario previstos para a

entrega do objeto.

6.3.2. A comunicagdo acerca da previsdo da data e horario de entrega do objeto
devera ser efetivada através de correspondéncia eletronica, e-mail

gestaodecontratos@demae.com.br.

6.3.3. A entrega devera ocorrer em dia de expediente (segunda a sexta-feira), no

Administrativo do Demae, localizado Av. Bento de Godoy, 33 Quadra 33 Lote 13,
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Centro, no horario de 07:30h as 11:30h e 13:30h e 17:30h, podendo ser programada

para ocorrer em outro horario através do e-mail gestaodecontratos@demae.com.br.

6.4. Da forma da entrega - apresentag¢ao e acondicionamento do objeto

6.4.1. Os bens deverédo ser entregues acondicionados em embalagem individual
adequada, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento, com possibilidade de conservagao por prazo nao inferior a 3 meses

contado da data de entrega.

6.4.2. A contratada devera entregar os produtos em embalagens lacradas,
preferencialmente, em embalagens de papeldao, com a espessura adequada ao tipo
e peso e tipo de material, a fim de evitar avarias ou deterioragdes durante o transporte
até o seu destino final, bem como possa ser conservado por prazo nao inferior a um
ano da data da entrega, sobretudo com protecdo adequada a umidade e bolor e

mofo.

6.4.3. A embalagem devera resistir ao manuseio, ainda que sob condi¢gdes severas,
a exposicao a extremas temperaturas, maresia e chuva durante seu transporte e

armazenagem ao relento.

6.4.4. O tamanho e o peso das embalagens deverao levar em consideracédo a
distancia até o destino final e a auséncia de facilidade de manuseio de material

pesado durante o transporte.

6.4.5. As embalagens deverao estar identificadas com a descricdo e quantidade de

material contido.

6.4.6. A contratada devera fornecer, juntamente com os itens, sacolas natalinas de
tamanho adequado para o acondicionamento de um chocotone e um chocolate, de

modo que ambos sejam entregues conjuntamente aos servidores.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestado contratual sera exercida pelo Setor de Gestdo de Contratos, cujos

servidores foram nomeados por meio do Decreto 210/2024.
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8. CRITETIOS DE PAGAMENTO
8.1. Da liquidagao

8.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.1.2. Parafins de liquidacédo, o Demae devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

- O prazo de validade;

- A data da emisséao;

- Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

- O periodo respectivo de execugao do contrato;

- O valor a pagar e

- Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se

0 prazo ap0s a comprovagao da regularizacéo da situacédo, sem é6nus ao Demae;

8.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.1.5. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: verificar a manutencao
das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital e identificar possivel razdo que impeca
a participagao em licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, que implique proibigao

de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.1.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado,

sera providenciada sua notificagédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
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uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.1.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
departamento de gestao de contratos devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.1.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.1.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagao junto ao SICAF.
8.2. PRAZO DE PAGAMENTO

8.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da

finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior.
8.3. FORMA DE PAGAMENTO

8.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

8.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na

legislagao aplicavel.

8.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. Contratagao por dispensa de licitagao, cotagao eletrénica, com proposta de menor

preco.

9.2. Justificativa para aquisicdo por dispensa de licitacdo, excepcionalmente, por

cotacao eletrénica:

a) Contratagao direta por dispensa de licitagao, face a estimativa inicial da despesa

nao ultrapassar o limite previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

10. ESTIMATIVA DE PRECOS

10.1. O custo estimado da contratacdo ¢ de R$42.019,25 (quarenta e dois mil e

dezenove reais e vinte e cinco centavos) obtido através de pesquisa de pregos

realizada com fornecedor local, conforme tabela abaixo:

Valor
ITEM DESCRIGAO UND. |QUANT.| unitario de | Valor Total
referencia
PANETONE RECHEADO COM
GOTOAS DE CHOCOLATE AO
1 LEITE E COM RECHEIO UND | 325 R$ 107,30 | R$ 34.872,50
TRUFADO DE CHOCOLATE
COM, NO MINIMO,600g
TABLETE DE CHOCOLATE AO
2 LEITE COM NO MINIMO 100g UND | 325 R$ 21,99 R$ 7.146,75
TOTAL R$ 42.019,25

10.2. Esta contratacao sera disponibilizada aos fornecedores através da publicacio

no diario oficial do municipio, em atendimento ao disposto no §3° do art. 75 da Lei
14.133/2021.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1.

A referida despesa

sera gerada conforme dotagdo orgcamentaria

05.0521.17.512.7016.8097.339030. (07) (fonte 144) MATERIAL DE CONSUMO

Ficha 20250492
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