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TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA CONTRATAGAO
DE INSCRIGAO EM CURSO PARA TREINAMENTO E/OU
CAPACITAGAO.

DIRETA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de curso sobre Rotinas de Gestdo de Pessoas nos Orgéos

Publicos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

N° ITEM ESPECIFICAGAO QNT | VAL UNIT | VALOR
TOTAL
Inscricdo no sobre Rotinas de Gestao de
1 Pessoas nos Orgdos Publicos, a ser 6 R$1.551,00 |R$9.306.00

realizado em Goiania, nos dias 04 e 05 de
abril de 2024.

Colaboradores Participantes:
ALESSANDRA MARTINS DE OLIVEIRA SILVA
JULIANO SANTOS CARDIAL
LAURA LUCIA DE ANDRADE
MARILIA DA SILVA CUSTODIO

MAURILIO DE SOUSA FILHO

SAMANTHA CRISTINA DOMINGUES DE AMARAL

Com desconto

1.2. O objeto da contratagdo € comum, nos termos do art. 6°, inciso Xlll da Lei n°

14.133, de 2021: “Xlll — bens e servigos comuns: aqueles cujos padrées de
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desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por

meio de especificagbes usuais de mercado”.

1.3. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n°® 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer
das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugao indireta é

vedada.

1.4. A prestacdo de servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e a Administragao contratante, vedando-se qualquer

relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao é de 2 dias contados do dia 04 de abril
de 202, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.6. O custo estimado total da contratagcado é de R$9.306,00 (nove mil trezentos

e seis reais) conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

conforme item 2.

2.2. O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagées Anual
2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada nos

itens 6,7, 8,13 e 14 do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratagcdo abrangem o seguinte:
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4.1.1. Conteudo programatico do curso que atenda as necessidades de

capacitacao:
UNIDADE
ITEM | DESCRIGAO/ESPECIFICAGAO DE QUANTIDADE
MEDIDA
1 MODULO | - LEGISLACAO E ROTINAS DE |unidade 6

PESSOAL. (08 Horas)
CLASSIFICACAO DOS AGENTES PUBLICOS.

Agentes politicos (com e sem mandato eletivo);
Servidores publicos (funcionarios publicos,
empregados publicos e temporarios); Particulares
em colaboracdo com a Administracdo (com e sem

remuneragao).

RECRUTAMENTO E MOVIMENTAGCAO DE
PESSOAL.

Concurso publico, Processo Seletivo Publico e
Processo Seletivo Simplificado; Formas de
provimento — Nomeacdo, readaptacdo, reversao,
aproveitamento, reintegracdo e recondugao, posse,
exercicio, efetividade, estabilidade; Estagio
Probatério — “caput” e § 4° do art. 41 da constituicao

federal
CONTRATACAO POR TEMPO DETERMINADO.

Previsdo constitucional; Lei especifica; Os casos
legais de contratacdo por tempo determinado;
Definicdo de necessidade temporaria de excepcional
interesse publico; Processo seletivo simplificado e
sua dispensa; Posicionamento dos Tribunais de
Contas e Judiciais. Colare Pessoal — Layouts

Cadastro e Admissao; Colare Pessoal — Layouts da
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Vida  Funcional (lotacdo, afastamentos e
disposi¢des); Colare Pessoal — Layouts Concurso
Publico, Processo  Seletivo  Simplificado e

Homologagao.

FORMAS DE DESLIGAMENTO DO SERVIDOR
PUBLICO.

Vacancia — Exoneragao, demissdo, aposentadoria,
falecimento e outras formas; O desligamento do
servidor estavel e do ndo estavel; Desligamento do
servidor por excesso de despesas - Lei
Complementar n°® 101/2.000 e Lei n° 9801/1.999;
Direitos do servidor dispensado em cada regime
juridico — Estatutario e Celetista. Colare Pessoal —
Layout Aposentadorias e Pensdes; Colare Pessoal —

Layouts da Vida Funcional (desligamentos).
CARGOS, EMPREGOS E FUNCOES PUBLICAS.

Definicdes, tipo de  provimento, vinculos;
Acumulacdo de Cargos, Empregos e Fungbes
Publicas; Teto remuneratério na acumulagao
constitucional; Extingdo e declaracdo de

desnecessidade; Colare Pessoal — Layout Cargo;
SUBSIDIOS DOS AGENTES POLITICOS.

Principios; Anterioridade; Irredutibilidade; Autonomia
do Municipio; Limitagdes remuneratorias; O
Processo Legislativo Municipal; Regras para a
fixagdo e revisdo dos subsidios dos agentes
politicos; Colare Pessoal — Layout Subsidios dos

Agentes Politicos;

FOLHA DE PAGAMENTO, COMPLEMENTACAO
SALARIAL E REVISAO GERAL ANUAL
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Processamento da folha de pagamento; Aplicagéo
do salario minimo federal e a complementagao
salarial; Lei Geral, aliquotas e aplicacdo da reviséao
geral anual; Colare Pessoal — Layout Concesséo
Vantagens e Descontos; Colare Pessoal — Layout
Concessao Vantagem Geral; Colare Pessoal —
Layouts Folha de Pagamento e Execugao

Orgcamentaria;

MODULO Il — TOPICOS ESPECIAIS: SISTEMA DO
ESOCIAL, EVENTOS SST E PROCESSO
TRABALHISTA. (08 Horas)

CALENDARIO ANUAL DE PLANEJAMENTO DO
RH.

Rotinas mensais de janeiro a dezembro; Obrigac¢des

ao final do mandato;
INFORMACOES NO SISTEMA DO ESOCIAL.

Explanacao geral sobre os eventos do sistema do
eSocial; Dos Eventos Iniciais; Dos Eventos Nao
Periddicos; Dos Eventos Periddicos; Dos Eventos
relativos a Seguranga e Saude no Trabalho (S-2210;
S-2220 e S-2240); Eventos totalizadores; e Folha de

Anual: 13° salario.

ENVOLVIDOS NO PROCESSO DE ALIMENTACAO
ENVIO E CONFERENCIA DO ESOCIAL.

GERAR o0s eventos; ENVIAR os eventos e
DCTFWEB; CONFERENCIA dos valores apurados.
VERSAO 1.2 E A SUBSTITUICAO DA DIRF. As
alteragdes no eventos S-1210; Regime de caixa e

competéncia;
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EVENTOS DE PROCESSO TRABALHISTA.

Cronograma do processo trabalhista no eSocial;
Eventos do Processo Trabalhista no eSocial; Evento
S-2500 - Processo Trabalhista; Evento S-2501 —
Informacdes de tributos decorrentes de processo
trabalhista; Evento S-3500 — Excluséo de eventos —
Processo Trabalhista; Evento S-5501 — S-2501 -
Informagdes consolidadas de tributos decorrentes de

processo trabalhista;
FGTS DIGITAL.

Em quais casos a SEFIP sera enviada; Mudangas a
partir da competéncia de Margo em diante; ERROS
NO ESOCIAL (debate sobre os principais erros no
ESOCIAL).

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL

5.1. O curso Rotinas de Gestdo de Pessoas nos Orgéos Publicos sera realizado
de forma presencial, na Rua 72, n°® 325, Edificio Trend Office, Jardim Goias,
Goidnia-GO pela Exceléncia Educacgao, nos dias 04 e 05 de abril de 2024, com

carga horaria de 16 horas.

5.2. No caso de alteracdo das datas ou locais de prestacdo do servico, a
contratada deve realizar a comunicacdo ao contratante com antecedéncia

minima de 5 dias.

5.3. O servigo inclui o fornecimento de Material de Apoio Exclusivo e 04 Coffee

Break’s;

5.5. Emissao de certificado de participagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Rotinas de fiscalizagao contratual:
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6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucgido sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021, serdo designados
representantes da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execugao do

objeto.

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, §1°).

6.1.3.2.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisao ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execug¢ao ou de

materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).
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6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu
pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121, §1°).

6.1.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §2°).

6.1.8. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para

adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art.
44, §3°).

6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a

situagdo da empresa junto ao SICAF.

6.1.10. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso

esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.
6.2. Critérios de medigcao e faturamento:

6.2.1. Os servicos deverdao ser executados e avaliados com base nos

parametros minimos a seguir estabelecidos:

6.2.1.1 Realizagdo do curso na data e local programados.

6.2.1.2. Cumprimento da carga horaria estabelecida.

6.2.1.3. Fornecimento de materiais € demais beneficios inclusos na contratagao.
6.2.1.4. Emissao de certificado de participacgao.

6.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 05/2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate

que a Contratada:

a) ndo produziu os resultados acordados;
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b) deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao

do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
6.3. Do Recebimento:

6.3.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento dos certificados de participacao, pelo(a) responsavel

pelo acompanhamento e fiscalizagdo da contratacio.

6.3.2. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, apds a verificagao da qualidade e quantidade do servigo

e consequente aceitacao.

6.3.5. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizagao.

6.3.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético

profissional pela perfeita execucao da contratagao.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O
USO DO SISTEMA DE INEXIGIBILIDADE

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll,
alinea f) da Lei n° 14.133/2021.

7.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragao verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contratacao, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora
e também de seu sdécio majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicido de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas

de fornecimento similares, dentre outros.

7.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual negativa de contratagao.

7.7. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacido, a habilitacdo do fornecedor

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a

respectiva documentacao atualizada.

7.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

7.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em

nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no
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caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

7.11. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,

quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

7.12. Para fins de contratagcdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisitos de habilitagao:
7.13. Habilitagao Juridica:
a) registro comercial, no caso de empresario individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresarias e, no caso de sociedades por agdes,

acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores;

C) ato constitutivo/contrato social, no caso de sociedades simples, acompanhado

de prova de diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento

expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
7.14. Regularidade fiscal, social e trabalhista:
e) provas de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

f) provas de inscrigdo no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

g) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;
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h) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

i) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva, com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

j) prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

k) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de
declaragcado da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,

na forma da lei;

) declaracgédo, firmada pela contratada de que n&o possui em seu quadro funcional
menores de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz a

partir de catorze. (Anexo ).
7.15. Declaragbes e outros documentos:

m) declaracdo de que ndo emprega e ndo empregara conjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de membros,
juizes e servidores ocupantes de cargos de diregao e assessoramento vinculados ao
TRT 192 Regido, na forma da resolugéo do Conselho Nacional da Justiga n°® 09/2005
(Anexo lll);

n) atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragao de fabricante ou
outro documento idbneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido por

representante exclusivo.

o) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geralda Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

p) Cadastro Nacional de Condenacbées Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

q) lista de inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
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r) para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das

consultas das alineas “c”, “d” e “e” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa

Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

S) a consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sb6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive

por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Or¢gamento Geral da Uniéo.
8.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

05.0521.17.512.7016.8097-339039 (fonte 144) Outros Servigos de Terceiros-
Pessoa Juridica.

Caldas Novas, 01 de abril de 2023.

Aprovado por

Documento assinado digitalmente

b VANESSA DE PINHO RODRIGUES
g L Data: 03/04/2024 11:30:15-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Vanessa de Pinho Rodrigues
Agente Administrativo
Departamento de Agua e Esgoto de Caldas Novas
AV. CEL. BENTO DE GODOY, QUADRA 33 LOTE 13 S/N. FONE (64)3454-7400 CALDAS NOVAS -GO

DEMAE- DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
CNPJ 00.675.468/0001-86



	1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO
	2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
	3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
	4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
	5. MODELO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL
	6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
	6.1. Rotinas de ﬁscalização contratual:
	6.2. Critérios de medição e faturamento:
	6.3. Do Recebimento:
	7. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE INEXIGIBILIDADE
	7.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de inexigibilidade de licitação, com fundamento na hipótese do art. 74, inciso III, alínea f) da Lei nº 14.133/2021.
	8. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
	Aprovado por

		2024-04-03T11:30:15-0300




