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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Inscricdo de servidores para participagao no Curso “RH Publico na Pratica.
Gestao de Pessoal, Processos Operacionais e Obrigagdes Legais”, ofertado pela

empresa Exceléncia Educacao e Ensino Ltda.

1.2. Tal contratagédo, com inexigibilidade de licitacdo, esta fundamentada no art.
74, inciso lll, alinea “f’, da Lei n° 14.133/2021, nos termos da tabela abaixo,
conforme especificagdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

QUANTIDADE VALOR POR

ORDEM DESCRICAO PARTICIPANTE

Inscricdo para Curso RH

Publico na Pratica 3 R$1.800,00

1.2. O objeto da contratagdo € comum, nos termos do art. 6°, inciso XlIl da Lei n°
14.133, de 2021: “Xlll — bens e servicos comuns: aqueles cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio

de especificacdes usuaisde mercado”.

1.3. A prestagao de servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da contratada e a Administragao contratante, vedando-se qualquer relacao entre

estes que caracterize pessoalidade e subordinacgao direta.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagcédo € de 2 dias contados do dia 09 de abril
de 2026, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
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3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada no

Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A contratacdo deve atender as necessidades da Departamento Municipal de
Agua e Esgoto de Caldas Novas-Demae, garantindo capacitacdo adequada aos

servidores.
4.1.1. O curso abordara o seguinte conteudo programatico:

FUNDAMENTOS DA GESTAO PUBLICA

* Nogdes gerais de direito administrativo;

* Principio da legalidade estrita e da reserva legal no Direito Administrativo;
» Estrutura da Administracéo Publica;

» Regimes juridicos dos servidores (estatutario, CLT e temporario);
 Casos reais de nao conformidade e impactos juridicos;

* Ferramentas para organizagédo do acervo normativo: versionamento, controle

de alteragdes e consolidacao.
ROTINAS E PROCESSOS OPERACIONAIS DO RH PUBLICO
* Admissdes e movimentacoes;
» Controle de frequéncia e afastamentos;
» Concessoes e beneficios;
* Vacancia;
* Folha de pagamento;
AV. CEL. BENTO DE GODOY, QUADRA 33 LOTE 13 S/N. FONE (64)3454-7400 CALDAS NOVAS -GO

DEMAE- DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
CNPJ 00.675.468/0001-86



den_ég AE

» Conferéncias e correcao de inconsisténcias no fechamento da folha de

pagamento.
OBRIGAGOES ACESSORIAS E PRESTAGAO DE CONTAS.
* Prestacéo de contas dos atos de pessoal,
» eSocial e DCTFWeb.
BOAS PRATICAS NA GESTAO DE PESSOAS.
* Introdugao ao pensamento sistémico aplicado a area de pessoal;
* Integracédo entre setores: RH/Folha, juridico, contabilidade e controle interno;
* Controles e checklists para fechamento seguro das rotinas;
 Transformar dados operacionais em indicadores estratégicos.
4.1.2. Os servidores participantes do curso serao:
- Juliano Santos Cardial,
- Laura Lucia de Andrade; e
- Marilia da Silva Custodio

4.1.2. O conteudo deve ser adequado a realidade da Administracdo Publica

municipal, garantindo aplicagéo pratica e efetiva;

4.1.3. Devem ser observados padrées minimos de qualidade para garantir a

efetividade da capacitacao;

4.1.4. A contratacdo deve atender aos principios de sustentabilidade, conforme

orientagdes do Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis;

4.1.5. A subcontratacdo néo sera admitida.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O Curso “RH Publico na Pratica. Gestao de Pessoal, Processos Operacionais

e Obrigacdes Legais” sera realizado de forma presencial, no Edificio Trend Office,
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Rua 72, n°325, sala 1508 —Jardim Goias, Goiania - GO, com carga horariade 16

horas.

5.2. No caso de alteragao das datas ou locais de prestacao do servico, a contratada

deve realizar a comunicacao ao contratante com antecedéncia minima de 2 dias.

5.3. Ainscricao inclui:

v" Material de Apoio Exclusivo;
v' 04 Coffee Break’s.

v Certificado de Participacao (Digital).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Rotinas de fiscalizagao contratual:

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato,
O cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serdo designados
representantes da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execugao do

objeto.

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a

regularizagao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117,

§1°).

6.1.3.2.0 fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a

adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisédo ou

providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).
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6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes de sua execucido ou de

materiais nela empregados (Lein® 14.133/2021, art. 119).

6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e nao excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu

pagamento e nao podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
§1°).

6.1.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,

excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art.
44, §2°).

6.1.8. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocao de providéncias que devam ser cumpridasde imediato (IN 5/2017, art. 44,
§3°).
6.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a

situacdo da empresa junto ao SICAF.

6.1.10. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao, o Certificado de Regularidade do
FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses

documentos néo estejam regularizados no SICAF.

6.2. Critérios de medigao e pagamento:
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6.2.1. Os servigcos deverao ser executados e avaliados com base nos parametros

minimos a seguir estabelecidos:

6.2.1.1 Realizagdo do curso na data e local programados.

6.2.1.2. Cumprimento da carga horaria estabelecida.

6.2.1.3. Fornecimento de materiais e demais beneficios inclusos na contratacao.
6.2.1.4. Emissao de certificado de participacéo.

6.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 05/2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que

a Contratada:
a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar ou ndo executou com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao

do servico, ou utilizou-os com qualidade ouquantidade inferior a demandada.

6.2.3. O pagamento sera realizado através de boleto bancario, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente.
6.2.4. A contratada emitira Nota Fiscal, para que o contratante efetue o pagamento.

6.2.6 Fica o contratado obrigado a devolver, com corregao monetaria, a integralidade

do valor na hipdtese de inexecugao do objeto.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO
DO SISTEMA DE INEXIGIBILIDADE

7.1. A selecao do fornecedor para a presente contratacéo sera realizada com base

no critério de inexigibilidade de licitagado, conforme previsto no artigo 74, inciso lll,

alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021. Tal critério justifica-se pela inviabilidade de

competicdo, dado que o objeto da contratacdo envolve a prestacdo de servigo

técnico especializado de natureza predominantemente intelectual, na forma de
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treinamento e aperfeicoamento de pessoal, por empresa de notéria

especializagao.

7.2. A escolha do fornecedor sera pautada pela comprovacido da notéria
especializacao da empresa, demonstrada por meio da analise de sua experiéncia
anterior, do reconhecimento de sua expertise na area especifica de consultoria e
assessoria para a estruturagao, organizagao e monitoramento de controladorias
gerais municipais, bem como da qualidade e relevancia dos treinamentos

oferecidos.

7.3. Além disso, sera considerada a aderéncia do conteudo programatico do curso
ofertado as necessidades especificas do Departamento Municipal de Agua e
Esgoto, verificando-se sua adequacgéo aos objetivos institucionais e as diretrizes
de aperfeicoamento da gestdo publica. A avaliacdo também contemplara a
qualificagdo dos profissionais responsaveis pela execucdo dos servigos, a
metodologia empregada no treinamento e os resultados obtidos em capacitagdes

anteriores.

7.4. Dessa forma, a escolha do fornecedor sera fundamentada na capacidade
técnica e na expertise demonstrada, assegurando que a contratagcdo atenda
plenamente as necessidades da Administracdo, conforme estabelecido na

legislacao vigente.

8. ESTIMATIVA DE PREGCOS

8.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$5.400,00 (cinco mil e

quatrocentos reais), conforme custos unitarios apostos na lista a seguir:

Valor
ITEM DESCRIGCAO UND. | QUANT. | unitario de | Valor Total
referencia

1 Inscrigdo no Curso RH

Publico na Pratica UND. 3 R$1.800,00| R$5.400,00

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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9.1. A referida despesa sera gerada conforme dotacdo orgcamentaria
05.0521.17.512.7016.8097.339039. (48) (fonte 144) OUTROS SERVICOS DE
TERCEIRO- PESSOA JURIDICA.

Ficha 20260494

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o

contratado que:
10.1.1. Der causa a inexecugao parcial do contrato;

10.1.2. Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Der causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao

sem motivo justificado;

10.1.5. Apresentar documentagcao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a

execucao do contrato;
10.1.6. Praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

10.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei n°® 14.133, de 2021);

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

10.2.3. Declaracido de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

M,

condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem

AV. CEL. BENTO DE GODOY, QUADRA 33 LOTE 13 S/N. FONE (64)3454-7400 CALDAS NOVAS -GO
DEMAE- DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
CNPJ 00.675.468/0001-86



demée

como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave
(art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

10.2.4. Multa: A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo
exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao
Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

Caldas Novas, 08 de abril de 2026.
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